
toku-Noix とくのわ オープン（コワーキング）スペース 

ご利用ガイドライン 

 

ようこそ toku-Noix とくのわ へ。 

 

当施設は、DX（デジタルトランスフォーメーション）推進に取り組む多様な人々が集い、つなが

るための交流と活動の場です。 

すべての利用者の皆様が快適かつ生産的にお過ごしいただけるよう、下記のガイドライン（注意

事項）を遵守いただきますようお願い申し上げます。 

 

1．快適な環境維持のために（音・会話） 

【オンライン会議・通話について】 

 オープン（コワーキング）スペースでのオンライン会議（Zoom・Teams 等）や電話は、イヤ

ホン・ヘッドホンをご使用ください。状況によっては、スタッフよりお声がけする場合がござ

います。 

 

【会話について】 

 私語や打ち合わせの際は、周囲に配慮し声のボリュームを控えめにお願いいたします。 

 

【音の出る機器の使用について】 

 PC やスマートフォンでの音声・音楽・動画の再生は、必ずイヤホン使用または消音設定にてご

対応ください。 

 

2．飲食について 

【飲み物】 

 蓋付きの飲み物（ペットボトル・水筒・タンブラー等）は、全エリアでお召し上がりいただけ

ます。 

 

【食事】 

 オープンスペース内での食事はご遠慮ください。 

 

【匂いの強い食品の持ち込み禁止】 

 （例：カップ麺、ファストフード、香辛料の強いもの、魚介類など） 

 時間帯・場所を問わず、持ち込みは禁止です。 

 

【ゴミの持ち帰り】 

 飲み残しやゴミは、各自お持ち帰りください。 



 

3．スペースの利用と整理整頓 

 

【座席について】 

 全席フリーアドレスです。 

 30 分以上の離席や「場所取り」はご遠慮ください。放置物はスタッフが回収する場合がありま

す。 

 

【ご利用後は原状回復を】 

 机の清掃、椅子の整列など、簡単な原状回復へのご協力をお願いします。 

 

4．鍵付きロッカーの利用について 

無料で鍵付きロッカーをご利用いただけます。 

 詳細はスタッフまでお尋ねください。 

 

5．荷物のお預かりについて 

セキュリティ上の理由により、受付やスタッフによる荷物の一時預かりは行っておりません。 

 ※【会員様限定】お手元の管理がご不安な場合は、無料の鍵付きのロッカーをご利用ください。 

 

6．セキュリティ・情報管理 

【貴重品管理】 

 PC・スマートフォン・財布等は、ご自身の責任で管理してください。短時間の離席でもお手元

にお持ちください。 

 

【盗難・紛失・トラブル】 

 発生時も、当施設は一切責任を負いかねます。 

 

【情報保護】 

 当施設は公共スペースです。 

 画面の覗き見防止、機密書類の管理、通話・会話内容には十分ご注意ください。 

 

7．入退室管理 

入退室の際は、カウンターでスタッフにお声がけください。 

 無断入室や同伴者の入室は禁止です。 

 

 

 

 



 

8．その他のルール 

【座席のレイアウト変更・大人数利用について】 

 集中環境維持のため、机・椅子等のレイアウト変更はお控えください。 

 5 名様以上の会議・打合せは不可です。必要な場合は、イベントスペースのご予約をご検討く

ださい。 

 

【イベント・セミナー実施について】 

 実施には別途申請が必要です。詳細は事務局までお尋ねください。 

 

【喫煙について】 

 施設内は全面禁煙です。建物地下の所定の喫煙所をご利用ください。 

 

【ネットワークの利用について】 

 Wi-Fi パスワードの第三者への共有は禁止です。 

 また、**過度な通信負荷（大容量ダウンロード・P2P 等）**はご遠慮ください。 

 

【禁止行為について】 

 政治活動、宗教活動、過度な勧誘、公序良俗に反する行為等が認められた場合は、即時退去お

よび今後の利用をお断りする場合がございます。 

皆様が快適に過ごし、DX 推進のパートナーとして互いを尊重できる空間を保つため、引き続き

ご理解とご協力をお願い申し上げます。 

 

ご不明な点やお困りごとがございましたら、どうぞお気軽にスタッフまでお声がけください。 

 

とくのわ事務局 


